     BANDIRMA TİCARET VE SANAYİ ODASI

      ALMANYA BAŞKONSOLOSLUĞU TİCARİ VİZE EVRAKLARI
	LÜTFEN DİKKAT!!! Değerli Üyemiz, Gerek BTSO aracılığı ile gerekse başka kanallar ile başvurduğunuzda zaman zaman sadece Konsolosluktan kaynaklanan gecikmeler olabilmektedir. Örneğin Konsolosluk ilave evraklar isteyebilir, Almanya’dan iş bağlantılarınızı araştırmaya alabilir veya sizi şahsen görüşmeye çağırabilir, VİZE TALEBİNİZ RET EDİLEBİLİR. OLASI GECİKMELERDEN ODAMIZIN SORUMLU OLAMIYACAĞINI ÖNEMLE HATIRLATIRIZ. Konsoloslukta yaşanabilecek olası gecikmelerden dolayı Pasaportlarınızı  işlemler sonuçlanana kadar geri alamıyacağımızı bilmenizi isteriz. LÜTFEN MÜRACAATLARINIZI BUNLARI GÖZ ÖNÜNE ALARAK YAPINIZ.


	No
	Vize Müracaat Evrakları Listesi
	Var
	Yok

	1
	Vize Başvuru Formu. (İlgili sorular cevaplanmış ve form sahibi kişi tarafından imzalanmış olacak.)
	
	

	2
	Pasaport. (İmzalanmış, En az 6 ay geçerlilik süresi ve boş vize sayfası bulunması gerekmektedir.) 
(Eğer Pasaport yeni alınmış ve içinde hiç schengen vizesi yok ise Emniyet Pasaport şubesinden başka pasaportunun olmadığına dair bir protokol yazısı)
	
	

	3
	Eski Pasaportlar. (Eğer var ise eski pasaportlar mutlaka gelecek)
	
	

	4
	2 Adet Fotoğraf. 

Konsolosluğun talep ettiği ve son 6 ay içinde çekilmiş BİOMETRİK fotoğraf. ( ÇOK ÖNEMLİ ) Fotoğraf konusunda lütfen ilgili Müdürlüğümüzden bilgi alınız. Biometrik olmayan fotoğraflar Konsoloslukça kabul edilmemektedir.
	
	

	5
	Garanti Yazısı. (Konsolosluğa hitaben örneği verilmiş olan dilekçe şeklinde yazı) 
	
	

	6
	Firma İmza Sirküleri.  (Okunaklı Fotokopi olcak.)
	
	

	7
	Ticaret Sicil Gazetesi.  (İlgili kişilerin firmadaki durumunu göstermesi gerekmektedir. Tam sayfa olarak fotokopi)
	
	

	8
	Firma Vergi Levhası. (Fotokopi olacak, Matrah yok ise ilaveten en son bilanço eklenecek)
	
	

	9
	Firma Faaliyet Belgesi. (Oda Sicil Kayıt Sureti)   (Yeni tarihli olacak.)
	
	

	10
	Seyehat Sağlık Sigortası.  
(Mutlaka yaptırılacaktır, en az 1 ay süreli olmalıdır ve aşağıdaki hususları kapsaması gerekmektedir.) 
DİKKAT!-Sigorta poliçesinin aslı ve fotokopisi birlikte getirilecektir.
· Tüm Schengen ülkelerinde geçerli olmalıdır.

· Acil tıbbi müdahele ve hastahanede acil yatılı tedavi masraflarını içermeli.
· Hastalık durumunda ülkesine nakil masraflarını kapsamalı
· Teminat Limiti en az 30.000 Euro olmalıdır.
· Bu sigortadan kaynaklanacak alacakların tahsil imkanları belirtilmelidir.Örneğin sigorta şirketinin Schengen ülkelerinde, İsviçre’de veya Liechtenstein’de bulunan bir temsilciliği poliçede belirtilmelidir.

	
	

	11
	Şahsen Müracat.  (Eğer vize talebinde bulunacak kişi İLK DEFA VİZE TALEP EDECEK ise veya son 2 yıl içinde 2  Schengen vizesi almamış ise mutlaka Konsolosluktan randevu alıp, şahsen müracaat edecektir. Bu durumda bulunan kişiler için lütfen Odamıza müracaat etmeyiniz. Odamız bu konuda işlem yapamamaktadır.)
NOT: Şahsen yapılacak ilk vize müracaatlarında kesinlikle Almanya’da ziyaret edilecek olan şirketin davetiye yazısı olması gerekmektedir.İstenirse o firma ile olan iş bağlantıları belgelendirilmelidir.
	
	

	12
	Fuar Ziyareti veya Fuara Katılım.  (Almanya’da bir fuarı ziyaret edecek olanlar Fuar giriş kartlarını, varsa otel rezervasyonlarını, Fuara katılacak olanlar Fuar katılım evraklarını ibraz etmek zorundadırlar. ÖNEMLİ)
	
	

	13
	Firma Çalışanları için; 
· Maaş Bordrosu.

· S.S.K. İşe giriş Bildirgesi. (İnternetten olmayıp SSK. ‘dan yeni tarih ile tasdikli olacak.)
· Çalışan 6 aydan daha az süredir firmada çalışıyor ise eski çalışmışlığını gösteren SSK ‘dan alınan ve geçmiş çalışmışlık dönemini gösteren Prim Bordrosu.

· Üniversiteden yeni mezun olup, işe yeni girdiyse Diploma fotokopisi.
	
	

	14
	Almanya ile Yapılan Ticaretin Belgeleri. Almanyada iş yaptığınız veya yapacağınız firmadan davetiye veya
Ticari bağlantınızın olduğu firmalar ile ilgili olarak yaptığınız ithalat ve ihracat belgelerinin, faturalarının fotokopileri. 
	
	

	15
	Eş ve Çocuklar için. 
· Kendileri için birer form doldurulacak.
· Evlilik cüzdan fotokopisi ve Toplu nüfus kayıt örneğinin getirilmesi.
· Ek taahhütnameler imzalatılacak.(Ayrıca çocuklar için Noterden mutlaka Muvafakatname çıkarılacak)

· Öğrenciler için Okuldan Öğrenci Belgesi alınacak.

· Reşit olmayanlar için gerekli yerlere velileri imza atacak.

· Eşiniz çalışıyor ise çalıştığı işyeri ile ilgili belgeler ve işyerinden izin yazısı.

· Konsolosluğa hitaben garanti yazısı yazılacak. (Eşi tarafından)
· Birlikte müracaat edilmiyor ise eşinin pasaportunun 1-2-3 ve vizeli sayfasının fotokopileri.
	
	

	16
	Taahhütnameler. (Konsoloslukça verilen 2 adet Taahhütname doldurulup imzalanacak.)
	
	

	17
	Odamıza Başvuru Zamanı.  (Her hafta SALI saat 17.00 ‘a kadar Odamıza müracaat edilmelidir.)
	
	

	18
	Pasaport Ücreti.  (Pasaport başına Odamıza 60 EURO + 60 YTL getirilmesi gerekmektedir.)
	
	

	19
	Randevu Sistemi. (İlk defa Schengen vizesi alacak ve son 2 yıl içinde schengen vizesi olmayan üyelerimizin mutlaka Konsolosluktan randevu alarak bizzat vize başvurusu yapmaları gerekmektedir.Odamız ilk defa Schengen vizesi talep edecek olanların işlemlerini takip edememektedir.) Randevu alabilmek için İş Bankası’nın herhangi bir şubesinden Alman Konsolosluğunun hesabına her bir pasaport için 9 EURO yatırılacak ve verilen makbuzun sol altında yer alan PİN Kodu, hazırlanan evraklar ve pasaport ile birlikte Konsolosluğun Call Center ’ine ait (0212-3404900) telefonu aranarak  randevu alınacak. Eğer Konsolosluğa sormak istediğiniz bir şey var ise bu randevu alımı esnasında mutlaka bilgi isteyiniz.
	
	

	Her türlü sorularınız için: Oda Sicil Müdürlüğü – Tel: 243 15 00  Dahili:321-322-324-329  Fax: 242 85 11


