ANONİM ŞİRKET 

BANDIRMA ŞUBESİ AÇILIŞINDA İSTENEN EVRAKLAR
Dikkat!!!  Vekaleten iş takibi yapanlar mutlaka Vekaletname fotokopisini getireceklerdir.

5174 sayılı kanunun 9. maddesine göre; aynı sicil çevresinde olsa bile ticari ve sınai faaliyet yapan yerler ile satış mağzaları  ŞUBE sayılacağından ekteki evrakları doldurmaları gerekmektedir. 

1-) Odamızdan alınan Kayıt Beyannamesi daktilo ile doldurulup 2.sayfasında ilgili yer firma yetkilileri/yetkilisi tarafından imzalanacak. 11. maddesine (Meslek Gurubunuzun belirlenmesi için)  fiilen yapılan iş yazılacak, meslek grubunuz  Yönetim Kurulumuzun tasvibinden sonra kesinleşecektir.

2-) Merkez Ticaret  Sicili Memurluğundan alınacak evrakların (Anasözleşme ve anasözleşme tadiline ait tüm evraklardan birer adet, Ticaret Sicili Gazetelerinden ikişer adet) fotokopileri çekilerek tasdik ettirilecek, şubenin tesçil edileceği Ticaret Sicili Memurluğuna verilecek.

3-) Merkez Ticaret Sicili Memurluğundan Ticaret Sicili Tüzüğünün 55. maddesine göre hazırlanmış bir adet belge. (İlgili belgenin şube için tescil süresi alınış tarihinden itibaren BİR ay’dır)      
4-) Şube açılışı ile ilgili 3 adet Noter tasdikli karar sureti. Bu kararda;


· Şubenin ünvanı, ****

· Şubenin sermayesi (Merkezden şube’ye ayrılan sermaye varsa belirtilecek),
· Şubenin açık adresi,

· Şubenin kimler tarafından nasıl temsil edileceği, konularının belirtilmesi gerekmektedir. (Ekteki  örnek karara bakınız)

5-) Şube ünvanı ve şube adresi ile hazırlanmış, şube yetkililerine ait 2 adet Noter Tasdikli İmza   Beyannamesi. İmza beyannamesinde şirket ünvanının sonuna “Bandırma Şubesi” ibaresi mutlaka eklenmelidir. Kararda ve İmza Beynnamesinde eğer,  bu kayıt Bandırma  iline açılan 2. veya 3. şube ise, ünvana önceki şubeden farklı ayraç konulması, (örnek karara bknz) Ayrıca  İmza beyannamesinde Şube adresi de mutlaka tam ve doğru yer almalıdır.

6-) Şube yetkililerine ait iki adet nüfus sureti ve iki adet ikametgah belgeleri. (Noter veya Muhtar tasdikli olacak, 29.08.2006 tarih ve 26274 sayılı Resmi gazetede yayımlanan Vergi Kimlik Numarası genel Tebliği uyarınca T.C. Kimlik numaraları mutlaka belirtilecektir )
7-) Ticaret Sicili Tüzüğünün 29. maddesine istinaden“TAAHHÜTNAME”(*) doldurulup,  kaşeletilip yetkililerce imzalanacak. 
8-) 
5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar ve Borsalar Kanunu’nun 102. maddesi gereğince Odamıza kayıt anında Ustalık Belgesi aranmayacaktır. Ancak;


Odamıza kayıt yaptırdıktan sonra 3308 sayılı kanun gereği Ustalık Belgesi istenen ve Kanun kapsamında olan meslekler ile ilgili olarak üyelerimizin Çıraklık ve Mesleki Eğitim merkezine müracaat ederek Ustalık Belgesi almaları, Ya da sözkonusu meslek ile ilgili olarak Üniversite Diploması olanların gerekli belgelendirme işlemlerini yapmaları gerekmektedir.

9-)   İLAN ÜCRETLERİNİN YATIRILABİLECEĞİ BANKA HESAP NO.LARI

1-
T.İŞ BANKASI ANKARA/AKAY ŞUBESİ -  kodu: 4201 hesp no: 772682 –(masraflı)

2-
AKBANK ANKARA/BAKANLIKLAR ŞUBESİ  -  kodu: 153 hsp no: 69070 (masrafsız)

3-
T.VAKIFLAR BANKASI ANKARA /MERKEZ ŞB. – kodu: 184 hsp. No:  2068014 (masrafsız)

4- T.HALK BANKASI ANKARA/KIZILAY ŞB.-  kodu: 412 hsp. No: 16000036 (masraflı)

5- T.C. ZİRAAT BANKASI/AKAY ŞB – Kodu:760 hsp. No: 5994350-5030 (masrafsız)

NOT: Gazete ilan ücreti için  (kelime sayısı+ 100 kelime x 0.23 TL ile çarpılarak) ilgili tutar yatırılacaktır.( Gazete İlan bedeli Ticaret Sic.Mem Servisi içinde görev yapan T.Vakıflar Bankası veznesince tahsil edilmektedir.)

Not:Dekontun üzerine mutlaka ulaşım için gerekli telefon numarasını yazınız.
Lütfen Dikkat!

 
Eğer işyeri ikamet ettiğiniz evin altında ise o adreste bağımsız işyerinizin olduğunu ve  hangi işler ile iştigal ettiğinizi belgeleyen ve mahalle Muhtar’ından alınacak olan (Ekte bulunan) İŞYERİ FAALİYET BELGESİ ‘nin eklenmesi gerekmektedir.

Eğer işyeri olarak bir apartman dairesi gösterilecek ise Apartman’ın Kat Malikleri Kurulunun onayının olduğu ve sözkonusu dairenin işyeri olarak kullanımına müsaade edildiğine dair imzalı bir karar ve ekinde Muhtarlıktan   alınacak olan sözkonusu yerin işyeri olarak kullanıldığını ve Aparatman Kat Maliklerinin kararına imza atanların o apartmanda ikamet ettiklerini belirten Muhtarlık onayı ile birlikte (Ekte bulunan) “İşyeri Faaliyet Belgesi” ‘ni Muhtarlığa tasdik ettirerek getirmeleri Oda kaydı için gereklidir.

Vekaleten iş takibi yapan kişilerin şirketin esas iştigal konusunu, imalat yapan bir firma ise  makina parkında hangi tür makinaların var olduğunu mutlaka tam olarak bilmeleri şirketin meslek grubunun tespit edilmesi açısından önemlidir.
TAAHHÜTNAME

(Ticaret Sicil Tüzüğünün 29. Maddesi Gereğince)

İŞLETME ÜNVANI                                      :…………………………………………………

İŞLETMENİN SERMAYESİ                      :………………………………………………….

İŞLETMENİN ADRESİ                               :….………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİ                 :…………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİNDEKİ

GERÇEK FAALİYET KONUSU                :…………………………………………………

İŞLETME veya YETKİLİLERİNİN 

TELEFON NUMARASI                               :…………………………………………………

Ticaret Sicili Tüzüğünün 29. Maddesinin Birinci fıkrasına uygun olarak düzenlenen bu taahhütnamedeki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tesbit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi / ettiğimizi beyan ve taahhüt ederim / ederiz. 

                                                                                                 İşletme Adına Yetkili Kişi / Kişiler

                                                                                                 1-) Adı Soyadı                         İmza

                                                                                                2-) Adı Soyadı                          İmza        

                                                                                                         …/…../200

TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU’NA

                                                                           BANDIRMA
.

Ticaret Ünvanımız; ……………………………………………………………………………………………………....................................................................………..............................…. dır.

Türk Ticaret Yasası’na uyarınca Şube kaydımızın   Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıt ve tescilini  arz ve talep ederiz.

                                                                                                                            İmza
Tel:       

ÖRNEK ŞUBE AÇILIŞ KARARI
KARAR NO



:
KARAR TARİHİ


:
TOPLANTIYA KATILANLAR
: 

Şirket Yönetim Kurulu & İdare Meclisi şirket Merkezinde toplanarak aşağıda yazılı kararları almışlardır. 
1- ADRES Bandırma İli, ........................ İlçesi, ...................  Mah. .............................Cad. . .....................Sk. No: ....... sayılı yerde  şirket merkezine bağlı kalmak kaydıyla bir şube açılacaktır. 

Buna ilişkin olarak;

2- ÜNVAN: Şubenin Ticari Ünvanının; YENİ PETROL ÜRÜNLERİ SANAYİ VE TİCARET ANONİM ŞİRKETİ-  BANDIRMA  .. ŞUBESİ olmasına, (Not. Eğer, Bandırma iline daha önce şube açılmış vcya daha açılacaksa şubelerin ünvanına ilçe, semt, rakam veya harf gibi ayraç eklenmelidir. Ör:.  A.Ş.- Bandırma Yıldırım Şubesi, Bandırma 1 Şubesi veya Bandırma B Şubesi.. gibi)

3- SERMAYE: Şubeye ayrılan sermayenin .....................-YTL olmasına, //Veya// (Şubeye ayrıca sermaye ayrılmamasına şube sermayesinin  merkez sermaye ile idare edilmesine,) ibaresinin bulunması

4-  YETKİLİ: Şubenin temsili hususunda Bandırma İli, ............. İlçesi, ................... Mah. ............. Sokak No:  mahalde ikamet eden T.C. Uyruklu ……………………..T.C. Kimlik Numaralı ...................  .........................’nın atanmasına ve şubeyi münferiden atacağı imza ile temsil ve ilzam etmesine,
Gerekli tescil ve ilan işlemlerinin yapılmasına oybirliği ile karar verildi.
................................


    ....................................


.............................
      (İsim-İmza)

        

(İsim-İmza)


     
      (İsim-İmza)
T.C. kimlik no                                              T.C. kimlik no                                          T.C. kimlik no

TARİH ......../........./...........

Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına
BANDIRMA
Söz konusu,  

...................................................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................  Şirketi’nin 

......................................................................................................................................................................................................................

adresinde bulunan söz konusu  işyerini TİCARİ İKAMETGAH (Şirket Merkezi)  

olarak kullandığını ve bu işyerinde  .......................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

İşleri ile iştigal ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

..................................... MAHALLESİ
     MUHTARI
Muhtarlık Telefonu:

Dikkat!
İşyeri adresinin ikamet edilen binanın alt katında olduğunun beyan edilmesi halinde bu          belgenin muhtarlığa tasdik ettirilerek getirilmesi zorunludur. 5174 sayılı kanuna istinaden istenmektedir.

Tüm sorumluluk beyan sahibine ve Mahalle Muhtarına aittir. Muhtarlık telefonu’nu    mutlaka yazınız.     

[image: image2.wmf]Adresi

Adresi

ORTAKLARIN FOTOĞRAFLARI

(İkiden fazla ortak var ise dosyada muhafaza edilecektir.

2. Firma Ünvanı





          Sicil No



          Telefon



          Sicil No

          Telefon





12- Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları

1. Firma Ünvanı



11- Başka Bir Odaya Kayıt Var

     İse Oda İsmi ve Sicil No





10- Mali Müşavir ve/veya



İş Telefonu



             Faksı



     Muhasebecinin Adresi



         Sicil No

9-  İletişim Adresi







İletişimTelefonu

İletişim Faksı

8-  Şube ve/veya Fabrika Adresi



Telefon



Faks
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