“Dernek ve Vakıf İşletmeleri İle İlgili Kayıt ve Tescilinde İstenilen Evraklar”

EVRAKLAR

1- Ünvan Kullanım İzin Yazısı (şirket ünvanının kullanmının uygunluğunu gösterir.Tic.Sic.Mem’nca onaylı) 

 ( ünvan sorgulama adresleri; www.tobb.org.tr  ve www.sanayi. org.tr  web adreslerinden ünvan sorgulaması yapıp uygunluk yazısı Memurluğumuzdan alınır.)

2- Dernek Kuruluşuna İzin Veren Valilik İzin Yazısı- Derneklerde Valilik Dernekler Masasından alınan derneğin kuruluşunu gösterir yazı,  asıl veya noter tasdikli  -  2  adet

3- Dernek Tüzüğünün Yayınlandığı Gazete - Derneğin ana tüzüğünün veya ana sözleşmesinin geçerli şeklinin noterce tasdikli örneği,Vakıflarda ise vakıf senedinin noter tasdikli örneği .

4-  Görev Taksimine ait Yönetim Kurulu Kararı -Noter Tasdikli. 4 adet 

(Derneğin/vakfın yetkili organı tarafından alınmış 3 nüsha noter onaylı karar sureti (kararda işletmenin unvanı,açık adresi,  uyruk ve adreslerini belirtmek kaydıyla  temsilcileri, temsil şekli, işletme konusu gösterilmelidir)

5-  İmza Beyannamesi -Noter Tasdikli 3 adet 

(Yetkililerin sıfatları ile hazırlanmış  olup, işletme ünvanı ve İşyeri adresi yazılmış olacak)    

6- Kurucu Ortakların Nüfus Sureti – Resimli (3 adet SSK ‘lı var ise 5 adet)

(Muhtarlıktan alınmış veya Noter tasdikli. -T.C. Kimlik numaraları mutlaka yazılmış olmalıdır.)

7- Kurucu Ortakların İkametgah Senedi – Resimli (3 adet SSK ‘lı var ise 5 adet)

8- Vekaletname (var ise ,T.C. Kimlik no’lu-2 Adet )

MATBU FORMLAR

1- Matbu Dilekçe Ticaret Sicil Memurluğuna hitaben  

(Şirket yetkilisi tarafından imzalanmış matbu dilekçe-1 adet)

2- Taahhütname (Ticaret Sicil Tüzüğünün 29. maddesine göre düz.
(Şirket yetkilisi tarafından imzalanmış matbu dilekçe-1 adet)

3- Şirket Kuruluş Bildirgesi, (Eksiksiz doldurulmuş ve İmzaya yetkili kişilerce imzalanmış olmalıdır)-2 adet

4- İşyeri ile ilgili Bilgiler Formu, (Eksiksiz doldurulmuş ve İmzaya yetkili kişilerce imzalanmış olmalıdır)-2 adet
5- SM/SMMM/SYMM Bilgileri ( Eksiksiz doldurulmuş ve İmzaya yetkili kişilerce imzalanmış olmalıdır)- 2 adet
6- İşyeri faaliyet belgesi - Matbu form-Oda Sicil için

7- Oda Kayıt Beyannamesi (BandTSO  Web sayfasından alınmış olacak)

ÖDEMELER

1- Ticaret Sicili Tescil Harcı Ticaret Sicil Memurluğunda Görevli Vezneye Yatacak -  0- YTL
2- Rekabetçiyi Koruma Fonu için yatırılan Sermayenin Onbinde 4'ünün Yatırıldığına Dair Dekond
 Banka hesap No: Ziraat Bankası   Bilkent Plaza Şb. 5383761-5016 no’lu hesaba

      3-  Ticaret Sicil Gazetesi İlanı İçin Dekond
(İlan metnin için Tic. Sic. Gazetesi’nde yayınlanması için ilgili banka hesaplarına yatacak. (Kelimesi  0,23 tl üzerinden Hesaplanacak)

İLGİLİ BANKA HESAP NO.LARI
1-
T.İŞ BANKASI ANKARA/AKAY ŞUBESİ -  kodu: 4201 hesp no: 772682 –(masraflı)

2-
AKBANK ANKARA/BAKANLIKLAR ŞUBESİ  -  kodu: 153 hsp no: 69070 (masrafsız)

3-
T.VAKIFLAR BANKASI ANKARA /MERKEZ ŞB. – kodu: 184 hsp. No:  2068014 (masrafsız)

4- T.HALK BANKASI ANKARA/KIZILAY ŞB.-  kodu: 412 hsp. No: 16000036 (masraflı)

5- T.C. ZİRAAT BANKASI/AKAY ŞB – Kodu:760 hsp. No: 5994350-5030 (masrafsız)

***Not: 16/04/2007 tarihinden itibaren Tescil harcı ,   Ticaret Sicili Gazetesi ilan bedeli  ve Tüketiciyi Koruma Fonu (şirket kuruluş ve sermaye arttırımlarına ait)  onbinde 4 bedelleri  Ticaret Sicil Memurluğu içinde Görevli  T.VAKIFLAR BANKASI VEZNESİ’ nden tahsil edilmektedir.*** Ancak ilgili banka veznesi onbinde 4 bedeli için 32,00- YTL EFT ücreti alınmaktadır.

     4- Oda Kayıt Ücreti- Oda  kaydı aynı anda yapılacağından  anında tahsil edilmektedir. 242 -TL

DİKKAT!!! Eğer işyeri ikamet ettiğiniz evin altında ise o adreste bağımsız işyerinizin olduğunu ve  hangi işler ile iştigal ettiğinizi belgeleyen ve mahalle Muhtar’ından alınacak olan (Ekte bulunan) İŞYERİ FAALİYET BELGESİ ‘nin eklenmesi gerekmektedir.

Eğer işyeri olarak bir apartman dairesi gösterilecek ise (İşyeri olarak gösterilen apartman dairesinin sadece işyeri olarak kullanılması, söz konusu işyerinin ayrıca ikametgah olarak kullanılmaması gerekmektedir.) Apartman Kat Maliklerinin sözkonusu dairenin işyeri olarak kullanımına müsaade ettiklerine dair imzalı bir kararı ve ekinde Muhtarlıktan   alınacak olan sözkonusu yerin işyeri olarak kullanıldığını ve Aparatman Kat Maliklerinin kararına imza atanların o apartmanda ikamet ettiklerini belirten Muhtarlık onayı ile birlikte (Ekte bulunan) “İşyeri Faaliyet Belgesi” ‘ni Muhtarlığa veya mahalle karakoluna tasdik ettirerek getirmeleri Oda kaydı için gereklidir.
DİKKAT!!! Vekaleten iş takibi yapan kişilerin şirketin esas iştigal konusunu, imalat yapan bir firma ise  makina parkında hangi tür makinaların var olduğunu mutlaka tam olarak bilmeleri şirketin meslek grubunun tespit edilmesi açısından gereklidir.

TAAHHÜTNAME

(Ticaret Sicil Tüzüğünün 29. Maddesi Gereğince)

İŞLETME ÜNVANI                                      :…………………………………………………

İŞLETMENİN SERMAYESİ                      :………………………………………………….

İŞLETMENİN ADRESİ                               :….………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİ                 :…………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİNDEKİ

GERÇEK FAALİYET KONUSU                :…………………………………………………

İŞLETME veya YETKİLİLERİNİN 

TELEFON NUMARASI                               :…………………………………………………

Ticaret Sicili Tüzüğünün 29. Maddesinin Birinci fıkrasına uygun olarak düzenlenen bu taahhütnamedeki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tesbit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi / ettiğimizi beyan ve taahhüt ederim / ederiz. 

                                                                                                 İşletme Adına Yetkili Kişi / Kişiler

                                                                                                 1-) Adı Soyadı                         İmza

                                                                                                2-) Adı Soyadı                          İmza        

                                                                                                                                       (DK21)

TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU’NA
                                                                           BANDIRMA
Ortakların  Ad ve Soyadı  T.C. Kimlik No  Tabiyeti  Ev Adresi                            Ev Tel          Cep Tel                                                                .
-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

Yukarıda adları yazılı  bizler;

1- ___________________________________________________________

     2- ___________________________________________________________

sayılı yeri/yerleri ikametgah ederek mukavelemizde belirtilen işlerle meşgul olacağız.

Sermayemiz   ……………………………………. TL’dır.

Ticaret Ünvanımız; ……………………………………………………………………………………………………....................................................................………..............................…. dır.

Bandırma                          Noterliğinden tanzim olunan       /     /  200. tarih ve             sayı  ile tasdikli anasözlşememiz ile ortaklarımız adına imzaya selahiyetli kimselerin Noterden tasdikli imza beyannamesi eklidir.

Türk Ticaret Yasası’na uyarınca  Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıt ve tescilimizin yapılmasınız arz ve talep ederiz.

                                                                                                          …/…../200

                                                      İmza                                İmza

Tel:       

                                                                                                                             (DK22)

TARİH ......../........./...........

Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına

BANDIRMA
İşyeri Faaliyet Belgesi

......................................................................................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................................................  Şirketi’nin 

..........................................................................................................................................................................................................................................

adresinde bulunan söz konusu  işyerini TİCARİ İKAMETGAH (Şirket Merkezi)  

olarak kullandığını, ayrıca ikametgah olarak kullanılmadığını ve sözkonusu işyerinde 

 .........................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................

İşleri ile iştigal ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

..............................................   MAHALLESİ
     MUHTARI

Muhtarlık Telefonu:
Dikkat!

Mahalle Muhtarlarından talep edilen onay veya belgeler Mahalle ve İhtiyar Kurulları Tüzüğü’nün 19. maddesine ve 5174 sayılı TOBB kanunu ile 1174 sayılı kanun’ istinaden talep edilmektedir. Mahalle Muhtarlarından veya Karakolundan tasdik ettirilebilir.

İşyeri adresinin ikamet edilen binanın alt katında ve bağımsız bir işyeri olduğunun beyan edilmesi halinde bu belgenin muhtarlığa tasdik ettirilerek getirilmesi zorunludur. 

Eğer bir apartman dairesinin işyeri merkezi (Şirket Merkezi) olarak tescil edilmesi talep edilirse Apartman Kat Maliklerinin söz konusu yerin sadece işyeri olarak kullanılmasına muvafakat ettiklerine ve söz konusu yerde ayrıca ikamet edilmediğine dair bir izin yazısının getirilmesi gerekmektedir.

Söz konusu izin yazısını imzalayan Kat Maliklerinin o apartmanda ikamet ettiklerinin Muhtarlıkça da onaylanması gerekmektedir.

Tüm yasal sorumluluk beyan vee tasdik sahiplerine aittir. Muhtarlık telefonu’nu mutlaka yazınız.
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(İkiden fazla ortak var ise dosyada muhafaza edilecektir.

2. Firma Ünvanı





          Sicil No



          Telefon



          Sicil No

          Telefon





12- Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları

1. Firma Ünvanı



11- Başka Bir Odaya Kayıt Var

     İse Oda İsmi ve Sicil No





10- Mali Müşavir ve/veya



İş Telefonu



             Faksı



     Muhasebecinin Adresi



         Sicil No

9-  İletişim Adresi







İletişimTelefonu

İletişim Faksı

8-  Şube ve/veya Fabrika Adresi



Telefon



Faks



















