    Limited Şirketler İle İlgili Kayıt ve Tescil Evrakları

	EVRAK
	ÖZELLİK
	ADET

	Oda Kayıt Beyannamesi (BANDIRMA T O ‘dan veya Oda Web sayfasından alınmış olacak)
	İlgili yerleri doldurulmuş ve yetkililerce imzalanmış olacak.
	1 Adet

	Ticaret Sicil Memurluğuna hitaben dilekçe.
	Şirket yetkilisi tarafından imzalanmış matbu dilekçe.
	1 Adet

	Ana Sözleşme  (Sözleşmenin Tescil Süresi Noter Tasdiğinden İtibaren 15 gün’dür.) Not: Şirket anasözleşmesinin amaç ve konu maddesinde, şirket ünvanındaki sektörel sıralamaya bakılmaksızın şirket esas hangi iş konusunda faaliyet gösterecekse ilk sıraya ilgili faaliyet konuları yazılmalıdır.
	1 tanesi asıl imzalı ve Noter tasdikli olacak. Ortakların T.C.Kimlik no.ları mutlaka yazılacak.
	2 adet                                         (SSK ‘lı var ise 7 adet.)

	Ünvan Kullanım İzin Yazısı (şirket ünvanının kullanmının uygunluğunu gösterir.Tic.Sic.Mem’nca onaylı) 


	(ünvan sorgulama adresleri; www.tobb.org.tr  ve www.sanayi. org.tr  web adreslerinden ünvan sorgulaması yapıp uygunluk yazısı Memurluğumuzdan alınır.)

	1 Adet

	Ticaret Sicil Tüzüğünün 29. maddesine göre Taahhütname
	Doldurulmuş ve Yetkililerce İmzalı Matbu Form.
	1

	Yetkililerin sıfatları ile hazırlanmış İmza Beyannamesi (Unvan ve İşyeri adresi yazılmış olacak)
	Noter Tasdikli
	2 Adet                                        (SSK ‘lı var ise 5 adet.)

	Kurucu ortakların Nüfus Suretleri (Resimli)
	Muhtarlıktan alınmış veya Noter tasdikli. (T.C. Kimlik numaraları mutlaka yazılmış olmalıdır.)
	3 Adet                                     (SSK ‘lı var ise 5 adet.)

	Kurucu ortakların İkametgahları (Resimli)
	Muhtarlıktan alınmış.
	3 Adet                                     (SSK ‘lı var ise 5 adet.)

	Vekaletname
	Vekaletname Var İse (T.C. Kimlik no’lu)
	2 Adet                                                (1 Asıl, 1 Fotokopi)

	Ayni Sermaye Var İse
	Bilirkişi Raporu, Mahkeme Kararı Veya Y.M.M.Raporu
	2 Adet

	Şirket Kuruluş Bildirim Formu ve Taahhütnamesi
	Eksiksiz doldurulmuş ve İmzaya yetkili kişilerce imzalanmış olmalıdır.
	3 Adet                           

	Eğer; 18 yaşından küçük ortak   var ise;


	Reşit olmayan küçüklerin anne, baba veya bunlardan biriyle şirket ortağı olmaları durumunda Mahkeme’den  Kayyum Atanması kararı)
	2  adet ,

	Eğer; ortaklar arasında yabancı uyruklu  hükmi şahıs ortak  var ise;
	(Hükmü şahsiyet ortakların temsilcileri için İkamet Tezkereleri ve Pasaport tercümeleri- ayrıca; Vergi Kimlik Numaralarıi Hükmü şahsiyet ortakların ülkelerinde kayıtlı oldukları kuruluşlardan alacakları faaliyet belgeleri aslı, Türkçe tercümeli noter veya konsolosluk  ve apostil  tasdikli.
	4’er adet

	Yabancı Uyruklu Ortaklar için; İkamet Tezkereleri ve Pasaport tercümeleri-Vergi Kimlik Numaraları 
	Tercümeler Noter veya Konsolosluk tasdikli olacak. Yabancı ortaklar Vergi Dairesinden aldıkları Vergi Kimlik Numaralarını Matbu Formlarda belirteceklerdir.
	3 ‘er Adet

 (SSK ‘lı var ise 4 ‘er adet.)

	Yabancı Ortaklar İçin EK-3 Formu Doldurulmuş ve Yetkililerce İmzalı 
	Matbu Form.
	2  adet

	
	ÖDEMELER
	

	Ziraat Bankası Makbuzunun Aslı.                                      (Bilkent Plaza Şb. 5383761-5016 no’lu hesaba)not : Ticaret Sicil Memurluğu içinde Görevli  T.Vakıflar Bankası Veznesi’ nden tahsil edilmektedir. ANCAK, Tüketiciyi Koruma Fonu (şirket kuruluş ve sermaye arttırımlarına ait)  onbinde 4 bedelleri 32 YTL EFT MASRAFI ALMAKTADIR   )

	Rekabetçiyi Koruma Fonu için yatırılan Sermayenin Onbinde 4'ünün Yatırıldığına Dair.
	1 Adet

	İlan metni için Tic. Sic. Gazetesi hesaplarına yatacak. (Kelimesi 23  Krş. üzerinden Hesaplanacak)

 İLAN ÜCRETLERİNİN YATIRILABİLECEĞİ BANKA HESAP NO.LARI
1-
T.İŞ BANKASI ANKARA/AKAY ŞUBESİ -  kodu: 4201 hesp no: 772682 –(masraflı)

2-
AKBANK ANKARA/BAKANLIKLAR ŞUBESİ  -  kodu: 153 hsp no: 69070 (masrafsız)

3-
T.VAKIFLAR BANKASI ANKARA /MERKEZ ŞB. – kodu: 184 hsp. No:  2068014 (masrafsız)

4- T.HALK BANKASI ANKARA/KIZILAY ŞB.-  kodu: 412 hsp. No: 16000036 (masraflı)

5- T.C. ZİRAAT BANKASI/AKAY ŞB – Kodu:760 hsp. No: 5994350-5030 (masrafsız)


	Ticaret Sicil Gazetesi İlanı İçin Makbuz (Ulaşım için mutlaka Telefon numarası yazılacak) 

16/04/2007 tarihinden itibaren  işlem harcı ,   Ticaret Sicili Gazetesi ilan bedeli Ticaret Sicil Memurluğu içinde Görevli  T.Vakıflar Bankası Veznesi’ nden tahsil edilmektedir.***
	1 Adet


	Oda Kayıt Ücreti  
	(Oda kaydı Ticaret Sicil kaydı ile birlikte yapılacağından anında tahsil edilecektir 
	500 TL


Lütfen Dikkat! Mutlaka Okuyunuz…..

DİKKAT!!! Eğer işyeri ikamet ettiğiniz evin altında ise o adreste bağımsız işyerinizin olduğunu ve  hangi işler ile iştigal ettiğinizi belgeleyen ve mahalle Muhtar’ından alınacak olan (Ekte bulunan) İŞYERİ FAALİYET BELGESİ ‘nin eklenmesi gerekmektedir.

Eğer işyeri olarak bir apartman dairesi gösterilecek ise (İşyeri olarak gösterilen apartman dairesinin sadece işyeri olarak kullanılması, söz konusu işyerinin ayrıca ikametgah olarak kullanılmaması gerekmektedir.) Apartman Kat Maliklerinin sözkonusu dairenin işyeri olarak kullanımına müsaade ettiklerine dair imzalı bir kararı ve ekinde Muhtarlıktan   alınacak olan sözkonusu yerin işyeri olarak kullanıldığını ve Aparatman Kat Maliklerinin kararına imza atanların o apartmanda ikamet ettiklerini belirten Muhtarlık onayı ile birlikte (Ekte bulunan) “İşyeri Faaliyet Belgesi” ‘ni Muhtarlığa veya mahalle karakoluna tasdik ettirerek getirmeleri Oda kaydı için gereklidir.
DİKKAT!!! Vekaleten iş takibi yapan kişilerin şirketin esas iştigal konusunu, imalat yapan bir firma ise  makina parkında hangi tür makinaların var olduğunu mutlaka tam olarak bilmeleri şirketin meslek grubunun tespit edilmesi açısından gereklidir.

AYRICA; AŞAĞIDAKİ HUSUSLARA DİKKAT EDİLMELİ VE BELİRTİLEN DURUMLARDA SAYILAN BELGELER EKLENMELİDİR.

*****      Limited şirkette her orağın koymuş olduğu sermaye 25.-YTL ve katları olması gerekmektedir. Limited şirketlerin esas sermaye payı,ortağın ortaklığa koyacağı asgari miktarı göstermektedir. Limited ortaklık sermayesi paylara değil ortak sayısına bölünmüştür. Yani ortak sayısı kadar pay olup devir için bölme ve mirasın taksimi hali hariç ortağın sermayesi bölünmez bir bütündür.

*****      Şirket kuruluşunda sermaye olarak her türlü hak,menkul ve gayrimenkul malların taahhüt edilmesi halinde bu taahhüt şirketin kuruluşunun tescil tarihinde yerine getirilir. Sermaye olarak konulan mal ve haklar özel bir sicile (tapu sicili, gemi sicili, trafik sicili,sınai mülkiyet sicili gibi)kayıtlı ise,kuruluşun tescil tarihinden itibaren ilgili sicilde şirket adına tescil ettirilir.

*****      Sermaye olarak menkul kıymetin konulması halinde bunun tespitine ilişkin bilirkişi raporu bilirkişi atanmasına ilişkin mahkeme kararı veya YMM raporu ve faaliyet belgesi

*****    Aynı sermaye gayrimenkul ise üzerinde takyidat olmadığına dair ilgili tapu dairesinden nakil vasıtası ise mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik müdürlüğünden alınacak yazı

*****    Merkezi Bandırma dışında olan tüzel ortak için Anonim şirket ise; en son yönetim kurulu seçimi, Limited şirket ise; en son müdür seçimini gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya şirkete ait noter onaylı sirküler. Ayrıca, enson ortaklık yapısını içeren TTK’nun 519, Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 71. maddesine göre hazırlanmış onaylı Ortaklar Pay Listesi eklenmelidir.

*****  Gümrük müşavirliği şirketlerinde ortakların ve varsa dışarıdan atanan gümrük işlemlerinde yetkili müdürlerin noter tasdikli gümrük müşavirliği izin belgesi

*****  Şirket fuarcılık alanında faaliyet göstermek amacıyla kuruluyorsa sözleşmelerinde münhasıran fuar ve sergi , tanıtım, organizasyon, reklam, yayıncılık vb. faaliyetlerde bulunacaklarını belirtmiş olmalı ve yurtiçi fuar organizasyonu yapan şirketlerde en az 250.000 YTL, yurtdışı fuar organizasyonu yapan şirketlerde en az 200.000 YTL sermayesi olmalı.

*****  Özel güvenlik alanında faaliyette bulunacak şirketlerin faaliyet konusu sadece güvenlik ve koruma hizmeti olmalıdır

*****  Şirket amaç ve konusunda üretim bulunması halinde ünvanda SANAYİ kelimesi kullanılabilir

*****   Dış ticaret firmaları amaç ve konusunda ticareti yapılan tüm malları saymak yerine sektör adı belirtilmelidir. Örneğin “gıda sektöründeki her türlü malın alımı, satımı, ithali, ihracı” gibi

*****   Kurulacak şirketin kurucuları arasında belediyeler ve diğer mahalli idareler ile bunların kurdukları birliklerin bulunması halinde bu kuruluşların iştirakine izin veren bakanlar kurulu kararının bir örneği. 

Lütfen Dikkat! Mutlaka Okuyunuz…..

DİKKAT!!! 

· Eğer işyeri ikamet ettiğiniz evin altında ise o adreste bağımsız işyerinizin olduğunu ve  hangi işler ile iştigal ettiğinizi belgeleyen ve mahalle Muhtar’ından alınacak olan (Ekte bulunan) İŞYERİ FAALİYET BELGESİ ‘nin eklenmesi gerekmektedir. (Muhtarların kendi verdikleri ve aynı bilgileri kapsayan İşyeri Faaliyet Belgeleri de geçerlidir.)
· Eğer işyeri olarak bir apartman dairesi gösterilecek ise (İşyeri olarak gösterilen apartman dairesinin sadece işyeri olarak kullanılması, söz konusu işyerinin ayrıca ikametgah olarak kullanılmaması gerekmektedir.) Apartman Kat Maliklerinin sözkonusu dairenin işyeri olarak kullanımına müsaade ettiklerine dair imzalı bir kararı ve ekinde Muhtarlıktan   alınacak olan sözkonusu Aparatman Kat Maliklerinin kararına imza atanların o apartmanda ikamet ettiklerini belirten Muhtarlık onayı Oda kaydı için gereklidir.

DİKKAT!!! 

· Vekaleten iş takibi yapan kişilerin şirketin esas iştigal konusunu, imalat yapan bir firma ise  makina parkında hangi tür makinaların var olduğunu mutlaka tam olarak bilmeleri şirketin meslek grubunun tespit edilmesi açısından gereklidir.

ÖRNEK: LİMİTED ŞİRKET ANA SÖZLEŞMESİ
KURULUŞ:

Madde 1- Aşağıda adları, soyadları, ikametgahları ve uyrukları yazılı kurucular arasında bir Limited Şirket kurulmuştur.
Sıra no
Kurucunun Adı ve Soyadı
İkametgah Adresi
 Uyruğu     T.C. Kimlik No
    1
..........................................
.............................
 ...........      …………………
    2
..........................................
.............................
 ...........      …………………
ŞİRKETİN ÜNVANI :

Madde 2- Şirketin ünvanı ............................................................... Limited Şirketidir.
AMAÇ VE KONU :
Not: Şirket anasözleşmesinin amaç ve konu maddesinde, şirket ünvanındaki sektörel sıralamaya bakılmaksızın şirket esas hangi iş konusunda faaliyet gösterecekse ilk sıraya ilgili faaliyet konuları yazılmalıdır.


Madde 3- Şirketin amaç ve konusu başlıca şunlardır.
a.  .........................................................................................
b.  .........................................................................................
c.  .........................................................................................

Yukarıda gösterilen konulardan başka ilerde şirket için faydalı ve lüzumlu görülecek başka işlere girişilmek istendiği takdirde ortaklar kurulu karar aldıktan sonra bu işleri de yapabilecektir.

Ana sözleşme değişikliğinde olan işbu kararın uygulanması için Ticaret Sicili Memurluğundan gereken izin alınacaktır. Tescil ve ilan ettirilecektir.
ŞİRKETİN MERKEZ VE ŞUBELERİ :

Madde 4- Şirketin merkezi ....................... dir. Adresi ............................. dir.
Adres değişikliğinde yeni adres, ticaret siciline tescil ve Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde ilan ettirilir. Tescil ve ilan edilmiş adrese yapılan tebligat şirkete yapılmış sayılır. Tescil ve ilan edilmiş adresinden ayrılmış olmasına rağmen, yeni adresini süresi içinde tescil ettirmemiş şirket için bu durum fesih sebebi sayılır. Şirket Ticaret Sicil Memurluğundan izin almak şartı ile yurt içinde ve dışında şubeler açabilir.
SÜRE :

Madde 5- Şirketin süresi tescil ve ilan edildiği tarihten başlamak üzere .......... yıldır.

Bu süre Ticaret Sicili Memurluğundan izin alınarak uzatıp kısaltılabilir.
SERMAYE :

Madde 6- Şirketin sermayesi .................. paya ayrılmış .......................... ytl olup, bunun;
..................... paya karşılık olan ................................. ytl lirası .........................................
..................... paya karşılık olan ................................. ytl lirası .........................................
tarafından esas sermaye tekabül eden paylar muvazaadan ari şekilde ve tamamen taahhüt edilmiştir.
Nakdi sermayenin ¼’ ü şirketin kuruluşunun tescili tarihinden itibaren en geç üç ay içerisinde, kalan ¾’ ü sermaye ise 3 yıl içerisinde ödenecektir.
İLAN :

Madde 7- Şirkete ait ilanlar, Türk Ticaret Kanunu’ nun 37. maddesi hükümleri saklı kalmak şartıyla, şirket merkezinin bulunduğu yerde en az bir gazete ile asgari (7) gün evvel yapılır.
ŞİRKETİN İDARESİ :

Madde 8- Şirketin işleri ve muameleleri ortaklar kurulu tarafından seçilecek bir veya birkaç müdür tarafından yürütülür.
TEMSİL :

Madde 9- Şirketi müdürler temsil ederler. Şirketi temsil ve ilzam edecek imzalar ortaklar kurulu tarafından tespit, tescil ve ilan olunur. 
Not: Şirket Müdürünün belirlenmesi ile ilgili olarak ayrıca Ortaklar Kurulu Karar Defterine karar alınmalıdır. 
HESAP DÖNEMİ :

Madde 10- Şirketin hesap yılı Ocak ayının birinci günü başlar ve Aralık ayının 31’ nci günü sona erer. Yalnız ilk hesap yılı şirketin kesin surette kurulduğu tarihten başlayarak Aralık ayının sonuncu günü biter.
KARIN DAĞITIMI :

Madde 11- Şirketin safi karı yapılmış her çeşit masrafların çıkarılmasından sonra kalan miktardır. Safi kardan her sene evvela %5 ihtiyat akçesi ayrılır; kalan miktardan hissedarlara ödenmiş sermaye üzerinden hisseleri oranında dağıtılır. Kara iştirak edenlerle hissedarlara dağıtılması kararlaştırılan miktardan T. Ticaret Kanunu’ nun 466. maddesinin 2. fıkrasının 3 numaralı bendi gereğince %10 ayrılarak umumi yedek akçeye eklenir. Kardan bir kısmının hissedarlara dağıtılması veya şirket adına işletilmesi veya memurlara, hizmetlilere ikramiye olarak verilmesi gibi kararlar şirket sermayesinin en az %51 ini temsil eden hissedarların kararına bağlıdır.
İHTİYAT AKÇESİ :

Madde 12- İhtiyat akçesi şirket sermayesinin %20 sine çıkıncaya kadar ayrılır. Bu miktarın azalması halinde yeniden ihtiyat akçesinin ayrılmasına devam olunur.
Kanuni ihtiyari akçeleriyle kanun ve bu anasözleşme hükümlerine göre ayrılması gereken miktar safi kardan ayrılmadıkça hissedarlara kar dağıtılamaz.
KANUNİ HÜKÜMLER :

Madde 13- Bu anasözleşmede bulunmayan hususlar hakkında Türk Ticaret Kanunu’ nun hükümleri uygulanır.
Kurucuların
Adı ve Soyadı



İmza                  T.C. Kimlik No.
Adı ve Soyadı



İmza                  T.C. Kimlik No.
TAAHHÜTNAME

Ticaret Sicil Tüzüğünün 29. Maddesi Gereğince)

İŞLETME ÜNVANI                                      :…………………………………………………

İŞLETMENİN SERMAYESİ                      :………………………………………………….

İŞLETMENİN ADRESİ                               :….………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİ                 :…………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİNDEKİ

GERÇEK FAALİYET KONUSU                :…………………………………………………

İŞLETME veya YETKİLİLERİNİN 

TELEFON NUMARASI                               :…………………………………………………

Ticaret Sicili Tüzüğünün 29. Maddesinin Birinci fıkrasına uygun olarak düzenlenen bu taahhütnamedeki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tesbit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi / ettiğimizi beyan ve taahhüt ederim / ederiz. 

                                                                                                 İşletme Adına Yetkili Kişi / Kişiler

                                                                                                 1-) Adı Soyadı                         İmza

                                                                                                2-) Adı Soyadı                          İmza        

                                                                                                                                       (DK21)

TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU’NA
                                                                           BANDIRMA

Ortakların  Ad ve Soyadı  T.C. Kimlik No  Tabiyeti  Ev Adresi                            Ev Tel          Cep Tel                                                                .
-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

-------------------------  ---------------- ---------  -------------------------- ---------- ----------

Yukarıda adları yazılı  bizler;

1- ___________________________________________________________

     2- ___________________________________________________________

sayılı yeri/yerleri ikametgah ederek mukavelemizde belirtilen işlerle meşgul olacağız.

Sermayemiz   ……………………………………. TL’dır.

Ticaret Ünvanımız; ……………………………………………………………………………………………………....................................................................………..............................…. dır.

Bandırma                          Noterliğinden tanzim olunan       /     /  200. tarih ve             sayı  ile tasdikli anasözlşememiz ile ortaklarımız adına imzaya selahiyetli kimselerin Noterden tasdikli imza beyannamesi eklidir.

Türk Ticaret Yasası’na uyarınca  Ticaret Sicili Memurluğu’na kayıt ve tescilimizin yapılmasınız arz ve talep ederiz.

                                                                                                                      …/…../200.

                                                                   İmza                                İmza

Tel:       

                                                                                                                              (DK22)
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2. Firma Ünvanı





          Sicil No



          Telefon



          Sicil No

          Telefon





12- Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları

1. Firma Ünvanı



11- Başka Bir Odaya Kayıt Var

     İse Oda İsmi ve Sicil No





10- Mali Müşavir ve/veya



İş Telefonu



             Faksı



     Muhasebecinin Adresi



         Sicil No

9-  İletişim Adresi







İletişimTelefonu

İletişim Faksı

8-  Şube ve/veya Fabrika Adresi



Telefon



Faks




TARİH ......../........./...........

Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına

BANDIRMA

İşyeri Faaliyet Belgesi

......................................................................................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................................................  Şirketi’nin 

..........................................................................................................................................................................................................................................

adresinde bulunan söz konusu  işyerini TİCARİ İKAMETGAH (Şirket Merkezi)  

olarak kullandığını, ayrıca ikametgah olarak kullanılmadığını ve sözkonusu işyerinde 

 .........................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................

İşleri ile iştigal ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

..............................................   MAHALLESİ
     MUHTARI

Muhtarlık Telefonu:
Dikkat!

Mahalle Muhtarlarından talep edilen onay veya belgeler Mahalle ve İhtiyar Kurulları Tüzüğü’nün 19. maddesine ve 5174 sayılı TOBB kanunu ile 1174 sayılı kanun’ istinaden talep edilmektedir. Mahalle Muhtarlarından ve ilgili Emniyet birimlerinden tasdik ettirilebilir.

İşyeri adresinin ikamet edilen binanın alt katında ve bağımsız bir işyeri olduğunun beyan edilmesi halinde bu belgenin muhtarlığa tasdik ettirilerek getirilmesi zorunludur. 

Eğer bir apartman dairesinin işyeri merkezi (Şirket Merkezi) olarak tescil edilmesi talep edilirse Apartman Kat Maliklerinin söz konusu yerin sadece işyeri olarak kullanılmasına muvafakat ettiklerine ve söz konusu yerde ayrıca ikamet edilmediğine dair bir izin yazısının getirilmesi gerekmektedir.

Söz konusu izin yazısını imzalayan Kat Maliklerinin o apartmanda ikamet ettiklerinin Muhtarlıkça da onaylanması gerekmektedir.

Tüm yasal sorumluluk beyan vee tasdik sahiplerine aittir. Muhtarlık telefonu’nu mutlaka yazınız.























































































































































